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研修会議室使用要領 

全日本自動車部品卸商協同組合 

１． 研修会議室をご利用いただける資格要件は下記に限ります。 

１） 当組合員企業 

２） 当組合の諸事業等実施に関連する団体、及び事業者等 

２． 上記1）～2）に該当していても、下記要件の何れかに該当する場合には、研修会議室

を貸し出しいたしません。 

１） 当組合が主催する諸会議に開催期日が重なったとき 

２） 政治・宗教関係等の活動団体等 

３） 反社会的勢力の関連団体等、またはそれらとの関連が疑われる団体等 

４） 当組合で貸し出しするのが不適切と思われる団体等 

５） その他、当組合事務局業務の都合から貸し出しできない状況が生じたとき 

３． 研修会議室の利用目的は、下記要件の何れかに限ります。 

１） 講習会、セミナー、講演会、各種会議  

２） 当組合が関わる会議、諸事業等 

４． 研修会議室使用希望者は、所定の申込書（別紙）によりお申し込み下さい。 

５． 研修会議室料と備品の使用料は別に定めます。ただし、組合が関わる諸研修会議、及

び組合員が全部協の事業に係り開催する諸研修会議は、無料とします。 

６． 使用承認後又は使用中であっても次の場合は使用の制限、停止又は取消すことがあり

ます。 

１） 申込書に記載の使用内容と異なった目的に使用したとき 

２） 申込者以外の者が使用したとき 

３） 会場が喧噪に亘ったり、他に迷惑を及ぼしたり、又は及ぼすと思われる事態が生

じたとき 

４） 使用時間が申込の時間内に終わらないとき 

５） その他組合事務局において不適切と認めたとき 

７． 使用日は、原則として日曜日、土曜日、祝日、当組合の創立記念日・夏季休業日・年

末年始休業日、等は除くものとします。 

８． 使用時間は、原則として午前10時から午後5時までとします。 

９． 研修会議室の附属施設等を使用する場合には、組合事務局の承認を得てお使い下さ

い。なお、お申込みのときに机、椅子等の配置については、申込用紙に記入して下さ

い。 

１０．研修会議室利用者は、次の事項を行ってはならない。 

１） 研修会議室の壁、床及び建物附属諸設備には釘等をうつこと 

２） セロテープ・画鋲等で壁に展示物を貼る行為 
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３） 酒類の持ち込み、懇親会やパーティー等の飲食行為（お弁当・茶・菓子は可） 

４） 会館及び会館敷地内での喫煙 

１１．紙屑類は指定の屑入れに、ペットボトル・カン等は所定の容器にそれぞれ捨てて下

さい。 

１２．使用者が会場並びに一切の付属設備を汚損、毀損、紛失した場合は、その損失を弁

償していただきます。 

１３．研修会議室の内外に広告物を掲示するときは、予め事務局に届け出てその指示を受

けて下さい。 

１４．物品の搬入その他この要領に定めのないことで、研修会議室に影響を与えることに

ついては、予め事務局の承認を得て下さい。 

１５．個人情報保護について 

１） 研修会議室の利用に際して取得した個人情報は、当組合の「個人情報保護方針」

に則り、適切に取り扱うこととします。 

２） 当組合は、「個人情報保護法」に定めのある場合を除き、あらかじめ研修会議室

利用者の同意を得ることなく、個人情報を第三者に提供することはありません。 

１６．この要領に定めのない事項については、理事長に判断を仰ぎ決します。 

 

＜付記事項＞ 

・この要領の改廃は、理事会の決議によります 

・この要領は令和５年１０月１８日より施行する 
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全日本自動車部品卸商協同組合 事務局宛 

（FAX ０３－３５２８－８７７５） 

 

全 日 本 自 動 車 部 品 卸 商 協 同 組 合 

研 修 会 議 室 使 用 申 込 書 
 

下記により使用したいので使用要領承認の上申し込みます。 

令和  年  月  日 

 
団体名等  

使用者住所  

代 表 者 名                     印 連絡責任者  

電 話 番 号       ＦＡＸ番号  

会 合 名  

使 用 月 日      令和  年   月   日 使用時間            時～    時迄 

使用区分 小間   大間 使用人数               名（Max32名） 

備   品 

（○印） 

税別料金 

WEB会議ｼｽﾃﾑ（7,500円/１式） 要・不要 

ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀｰ注＋ｽｸﾘｰﾝ（100ｲﾝﾁ）のみ（5,000円/１式）要・不要 

※注 HDMIｹｰﾌﾞﾙでの接続になります。 

ﾏｲｸ＋ｽﾋﾟｰｶｰのみ（2,500円/１式）  要・不要  

使用料金（室料＋備品料） ☆（室料は別紙） 

配置図（会議室の卓、椅子、の配置をご記入下さい。） 

（学校式・会議式） 

 

                       

 

 

 

 

 ☆印は記入しないで下さい。 

※機材をお持ち込みの場合はご相談ください 
扱  者 
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（別紙） 

☆研修会議室料金 

 

注：室料は、経済情勢により見直す事があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

時間帯区分 料金（税込み）  別途手数料 

午前（10 時～12 時） 4,840 円 10% 

午後（13 時～17 時） 11,880 円 10% 

1 日（10 時～17 時） 16,720 円 10% 

ラウンドテーブル  

12 名（委員会形式）  

ラウンドテーブル 

24 名（理事会形式） 


